
POLICY FOR RECORD RETENTION 

 

At a minimum, all financial records, including bank statements, invoices and other 

support shall be kept for a period of seven years from the later of the due date of 

the tax return for that year or the date of filing.  Annual financial statements, tax 

returns,  general  ledgers,  minutes,  incorporation  documents  and  IRS 

determination letters shall be kept in perpetuity. 

 

Adopted, February 17, 2011 


